АНКЕТА
 
ФИО_________________________________________________________________________________________________
Место проживания_____________________________________________________________________________________
Телефон для связи_______________________

ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ
Дата рождения____________________		Место рождения____________________________________________
Семейное положение:	холост (не замужем)	женат (замужем)	разведен(а)	др.____________________
Супруг(а) (чем занимается)______________________________________________________________________________
Дети (пол, возраст) _____________________________________________________________________________________
Привлекались ли к судебной ответственности:	нет	да
Курение:______не курю_______	курю		
Употребляете ли спиртные напитки:_____часто_____иногда_____нет
Желаемая должность:_________________________________________________________________

НАВЫКИ И УМЕНИЯ
Работа с компьютером и оргтехникой:	не умею		имею общее представление	пользователь	опытный пользователь	др._____________________________________________________________________________________
Укажите, какими программными продуктами вы владеете____________________________________________________
Водительские права:	не имею		имею категории _____________стаж__________
Наличие автомобиля:	не имею		есть (марка, год)___________________________

ОБРАЗОВАНИЕ
	Дата поступления
	Дата окончания
	Полное название учебного заведения
	Форма обучения
	Квалификация по диплому
	Специализация

	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	



ОПЫТ РАБОТЫ (начиная с последнего места работы)
	Дата поступления/ ухода
	Название компании,
сфера деятельности
	Должность
	Обязанности
	Заработная
плата
	Причина увольнения

	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	


Заработная плата (min), на которую Вы претендуете ________________________________________________________
Лицо, которое может дать Вам рекомендации (ФИО, должность, телефон) ______________________________________
______________________________________________________________________________________________________
Когда Вы можете приступить к работе ____________________________________________________________________


Оцените выраженность у Вас данных качеств
	№ п/п
	Качество
	Оценка

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	Компетентность профессиональная (владение знаниями и опытом в данной узкой области)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Способность руководить людьми (лидерские свойства, способность максимально использовать возможности сотрудников с помощью правильной расстановки, четкого формулирования целей и задач, и справедливых санкций)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Достоинство, ответственность, уважение сотрудников (самоконтроль, беспристрастность, лояльность, самокритичность, ориентация на общественное мнение)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Мотивация достижения успеха (энергичность, инициативность, способность к упорной работе на результат, желание быть лучшим)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Стратегическое мышление (долгосрочное предвидение, гибкость мышления, способность к продуцированию идей, широта взглядов)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Тенденция к развитию и изменениям (желание развиваться, чувство нового, способность видеть необходимость изменений и предлагать пути развития)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Коммуникативные качества (способность общаться с людьми, способность выслушивать мнение других, способность создавать коллектив с гармоничной атмосферой)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Корпоративный дух. Преданность фирме.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Каковы Ваши главные стороны как специалиста?___________________________________________________________
Расскажите о Ваших достижениях на прежнем месте работы__________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________
Опишите себя с помощью трех прилагательных_____________________________________________________________
Как часто Вам удается убедить других в правильности Вашего мнения?
всегда	часто	иногда	затрудняюсь ответить

Что для Вас имеет наибольшую важность?
Расположите в порядке значимости от 10 до 1 (10-макс., 1-мин. значение)
	Карьера
	
	Стабильность, надежность
	

	Деньги, льготы
	
	Самостоятельность, ответственность позиции
	

	Близость к дому
	
	Дружелюбный коллектив
	

	Приобретение нового опыта и знаний
	
	Высокая интенсивность работы
	

	Престиж компании
	
	Сложность поставленных задач
	



